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Regulamenta o uso do Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina (CPESC)
no ambito da Secretaria de Estado da Saude, visando a aplicagdo nas unidades

hospitalares estaduais.

A SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA — SEF, 6rgéo central dos Sistemas Administrativos de Administracéo
Financeira, Controle Interno e Planejamento e Or¢gamento do Poder Executivo, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 58
da Lei Complementar n. 381, de 07 de maio de 2007, concorrendo com o art. 17 do Decreto n. 1.949, de 19 de dezembro de
2013 e, a SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE - SES, 6rgdo de coordenacdo da politica de saide no ambito do Estado
conforme disposi¢éo do art. 67 da Lei Complementar n. 381, de 07 de maio de 2007, visando adotar o Cartdo de Pagamentos
do Estado de Santa Catarina - CPESC, instituido pelo Decreto n. 1.949, de 19 de dezembro de 2013, nas unidades
hospitalares geridas pela Secretaria de Estado da Saude, considerando as particularidades em relagdo ao atendimento ao

publico de maneira ininterrupta,

RESOLVEM:

Art. 1° Regulamentar a utilizagdo do Cartdo de Pagamentos do Estado de Santa Catarina - CPESC, instituido pelo
Decreto n. 1.949, de 19 de dezembro de 2013, e altera¢des posteriores, observadas as particularidades de atendimento nas
unidades hospitalares administradas pela Secretaria de Estado da Saude.

§ 1° Os centros de custos discriminados no Anexo | desta Instrugdo Normativa Conjunta configuram-se como
unidades administrativas da Secretaria de Estado da Saude e, portanto, os limites de créditos disciplinados por esta
norma, aplicam-se individualmente a cada centro de custo.

§ 2° Para concessdo de suprimento de fundos, a Secretaria de Estado da Salude observard o orgamento
consignado no Fundo Estadual de Saude e a programacdo financeira aprovada para aquela unidade gestora de

orgcamento.

Art. 2° O limite de concesséo de suprimento de fundos na modalidade do CPESC, observado o exposto no art.
8° do Decreto 1.949, de 19 de dezembro de 2013, dar-se-a por elemento de despesa e unidade administrativa, com prazo
méaximo de aplicacdo de até sessenta dias da data da concesséao de crédito.

§ 1° Poderdo ser concedidos dois suprimentos de fundos a cada bimestre, para cada unidade administrativa,
sendo um destinado a aquisicdo de materiais e outro a contratacdo de servicos — pessoa juridica, empenhados nas
naturezas de despesa 30.98 — pagamento antecipado — cartdo de pagamento (materiais) e 39.98 — pagamento antecipado
— cartdo de pagamento (servigos de terceiros — pessoa juridica), respectivamente, conforme disposto no Decreto n. 1.323,
de 21 de dezembro de 2012, e alteracdes posteriores, perfazendo um limite anual de seis suprimentos de fundos para
aplicacdo em materiais e seis suprimentos de fundos para aplicacdo em contratacdo de servi¢os.

§ 2° Por ocasido do tamanho e da demanda atendida em cada unidade hospitalar, poderd a Secretaria de
Estado da Salde, escalonar o limite de suprimento de fundos estabelecido no caput.

§ 3° Preferencialmente, em cada unidade administrativa, os suprimentos de fundos na modalidade do CPESC
destinados a aquisicdo de materiais e a contratacdo de servigos serdo concedidos a servidores distintos, visando melhorar o
controle e a transparéncia na aplicagéo dos recursos concedidos.

§ 4°Né&o poderéo receber suprimento de fundos servi dores que estejam em alcance, em atraso com prestagéo de
contas, que possuam dois suprimentos em aberto, afastados do servico publico por prazo superior a quinze dias, servidores
gue estejam respondendo processo administrativo disciplinar, o gestor financeiro e o responsavel pelo setor de almoxarifado.

§ 5° Para fins de utilizagdo do CPESC pelas unidades administrativas vinculadas a Secretaria de Estado da Saude,
os filtros de ramos de atividades em estabelecimentos comerciais que se utilizem cartdes de crédito para recebimento séo:
artigos eletrénicos, drogarias e farmécias, hospitais e clinicas, lojas de departamento, materiais e constru¢éo, outros varejos,
postos de combustiveis, servicos, servicos e autopecas, supermercados e outros estabelecimentos, podendo ser autorizados

apenas alguns ramos de atividades para cada cartéo.

Art. 3° Para fins de limite individual de despesas a serem realizadas em cada suprimento de fundos na modalidade
CPESC, serdo diferenciadas as despesas de carater urgente (emergencial) das despesas de pequeno vulto.
§ 1° As despesas de carater urgente (emergencial) serdo limitadas ao saldo do suprimento de fundos

correspondente, respeitado o limite por natureza de despesa, sendo necesséria a caracterizagcdo da emergéncia adotando



formulario padronizado, cujo modelo consta no Anexo Il desta Instrucdo Normativa, podendo ser adequado anualmente pela
Secretaria de Estado da Saude.

§ 2° Para as unidades hospitalares descritas no Anexo |, as despesas de pequeno vulto, individualmente, deveréo
observar o limite de 1% (um por cento) do constante no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei federal n. 8.666, de 21 de junho de
1993, vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério para adequagéo dos valores.

§ 3° O limite individual de despesas de pequeno vulto sera caracterizado pela soma de despesas que visam
atender ao mesmo objetivo utilizando-se de recursos do mesmo suprimento de fundos.

Art. 4° Para a manutencdo das unidades hospitalares ndo é permitida a modalidade saque utilizando-se do
CPESC.

Art. 5°. O saldo ndo utilizado no periodo de sessenta dias sera bloqueado automaticamente e resgatado pela
gestéo financeira da Secretaria de Estado da Saude quando da baixa da prestacdo de contas correspondente, que devera
ocorrer até o terceiro dia Gtil apés o periodo de aplicagao.

§ 1° Para fins de prestagio de contas os portadores do CPESC utilizardo formulario padronizado emitido pelo
sistema automatizado de prestacdo de contas CPESC, administrado pela Secretaria de Estado da Fazenda e constante no sitio
eletrénico oficial www.sef.sc.gov.br, seja por meio fisico ou digital.

§ 2° Além do formulario padronizado de prestagdo de contas, acompanhardo a prestagdo de contas do suprimento
de fundos na modalidade do CPESC os comprovantes de despesas devidamente certificados pelos servidores que receberam
0s materiais e/ou servi¢os, os documentos de arrecadagéo quando da retencdo de impostos e contribuicdes, documentos que
comprovem a realizagdo de despesas urgentes (emergenciais) por ocasido de despesas realizadas acima dos limites

estabelecidos para despesas de pequeno vulto.

Art. 6° Constatada auséncia da prestacdo de contas ou irregularidade na aplicacéo dos recursos que configure
prejuizo ao eréario, depois de esgotadas as providéncias administrativas sem a regularizagdo ou reparacdo do dano, o
ordenador de despesa da unidade gestora devera instaurar a Tomada de Contas Especial, sob pena de responsabilidade

solidaria, conforme dispde o Decreto n° 1.886, de 2 de dezembro de 2013.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.

JOAO PAULO KARAN KLEINUBING
Secretario de Estado da Saude

ANTONIO MARCOS GAVAZZONI

Secretario de Estado da Fazenda

ANEXO | — UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Cadigo Unidade Administrativa Municipio
10000 Hospital Governador Celso Ramos (Direcao Geral) Florianépolis/SC
10001 Emergéncia Hospital Governador Celso Ramos Florianépolis/SC
10002 Centro Cirdrgico Hospital Governador Celso Ramos Florianépolis/SC
11000 Hospital Regional de S&o José — Dr. Homero Miranda Gomes (Direcdo Geral) Sao José/SC
11001 Emergéncia Hospital Regional de Sdo José — Dr. Homero Miranda Gomes Sao José/SC
11002 Centro Cirlrgico Regional de Sdo José — Dr. Homero Miranda Gomes Sao José/SC
12000 Hospital Geral Maternidade Tereza Ramos (Direcéo Geral) Lages/SC
12001 Maternidade Hospital Tereza Ramos Lages/SC
12002 Centro Cirargico Hospital Tereza Ramos Lages/SC
13000 Hospital Regional Hans Dieter Schmidt (Direg&o Geral) Joinville/SC
13001 Emergéncia Hospital Regional Hans Dieter Schmidt Joinville/SC
13002 Centro Cirargico Hospital Regional Hans Dieter Schmidt Joinville/SC
14000 Hospital Infantil Joana de Gusméo (Direcéo Geral) Florianépolis/SC
14001 Emergéncia Hospital Infantil Joana de Gusméao Florianépolis/SC
14002 Centro Cirdrgico Hospital Infantil Joana de Gusmao Florianépolis/SC
15000 Instituto de Cardiologia (Direcéo Geral) Sao José/SC
15001 Emergéncia Instituto de Cardiologia Séo José/SC
15002 Centro Cirlrgico Instituto de Cardiologia Sao José/SC
16000 Hospital Nereu Ramos (Direcdo Geral) Florianépolis/SC
16001 Centro Cirdrgico Hospital Nereu Ramos Florianépolis/SC
17000 Hospital Dr. Waldomiro Colautti (Direcéo Geral) Ibirama/SC
17001 Emergéncia Hospital Dr. Waldomiro Colautti Ibirama/SC
18000 Maternidade Carmela Dutra (Direcéo Geral) Florianépolis/SC
18001 Emergéncia Maternidade Carmela Dutra Florianépolis/SC
19000 Maternidade Dra. Catarina Kuss (Dire¢éo Geral) Mafra/SC
19001 Emergéncia Maternidade Dra. Catarina Kuss Mafra/SC
20000 Maternidade Darcy Vargas (Direcdo Geral) Joinville/SC
20001 Emergéncia Maternidade Darcy Vargas Joinville/SC




21000 Instituto de Psiquiatria (Dire¢éo Geral) S&0 José/SC
21001 Emergéncia Instituto de Psiquiatria Séo José/SC
22000 Hospital Santa Teresa Séo Pedro de
Alcantara/SC
25000 Secretaria e Estado da Salde (SES) — Sede Central Florianépolis/SC
25001 Superintendéncia de Compras e Logistica da SES Florianépolis/SC
25002 Superintendéncia de Gestao Administrativa da SES Florianépolis/SC
25003 Superintendéncia de Vigilancia em Saude da SES Florianépolis/SC
25004 Superintendéncia de Servigos Especializados e Regulacio Florianépolis/SC

ANEXO Il - MODELO DE~FORMULARIO DE CARACTERIZACAO D E DESPESA URGENTE (EMERGENCIAL) NA
UTILIZACAO DO CPESC, NO AMBITO DA SECRETARIA DE EST ADO DA SAUDE

FORMULARIO PARA REQUISICAO DE MATERIAIS OU SERVICOS EMERGENCIAIS |

| DATA: | / / |

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

REQUISITANTE:

MATRICULA:

SETOR:

DESCRICAO DO
MATERIAL/SERVICO

QUANTIDADE

VALOR PREVISTO

(acima de R$ 800,00) RS

JUSTIFICATIVA DA EMERGENCIALIDADE DA DESPESA*

*As despesas emergenciais, entendidas como aquelas necessarias ao enfrentamento de situagdes que possam ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares.
Caracteriza-se pela necessidade premente e inadiavel de obter materiais ou prestacdo de servicos no momento em que eles se
fazem necesséarios.

Responsavel pelo Adiantamento:

(carimbo e assinatura)
De acordo,

Diretor da Unidade Hospitalar/Superintendente
(carimbo e assinatura)



